EVIDENČNÍ KNIHA UBYTOVANÝCH OSOB
 (VZOR)
Ubytovatel: _________________________ Objekt (adresa): _________________________

	Datum příjezdu
	Datum odjezdu
	Jméno a příjmení
	Adresa místa trvalého pobytu (včetně státu)
	Číslo OP / cestovního dokladu
	Účel pobytu (např. rekreace / jiný)
	Počet dnů podléhajících poplatku*
	Celková výše poplatku (20 Kč/den)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Důležité poznámky pro ubytovatele:
1. *Počet dnů podléhajících poplatku: Poplatek se platí za každý započatý den pobytu, s výjimkou dne jeho počátku (příjezdu). Pokud je host ubytován např. od pátku do neděle (2 noci), platí poplatek za 2 dny (sobota a neděle).
2. Osvobození od poplatku: Do knihy zapisujte všechny hosty, ale u těch, kteří jsou osvobozeni (např. osoby mladší 18 let, nevidomí, držitelé průkazu ZTP/P), uveďte do sloupce „Celková výše poplatku“ nulu a do poznámky napište důvod osvobození.
3. Archivace: Evidenční knihu je ubytovatel povinen uchovávat po dobu 6 let od provedení posledního zápisu.
4. Ochrana osobních údajů (GDPR): Údaje v knize slouží výhradně pro účely správy místního poplatku a pro potřeby Policie ČR. Ubytovatel musí knihu zabezpečit před zneužitím neoprávněnými osobami.
